Guatemala, 01 de Septiembre de 2021

Licenciado

Luis Mijangos Recinos

Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Licenciado Mijangos:

De la manera as atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar el informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contratc Administrativo No. DGA-189-263-2021

y resolucion No. VC-DGA-046-2021, por servicios técnicos correspondientes al sexto pro-
ducto.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Se revisé y se analizo los expedientes de talleristas de escuelas nacionales contrata-

dos en el renglén 185 con el presupuesto vigente de la Direcciéon de Formacion Artistica
de la Direccién General de las Artes.

2. Se revis0 y se analizo los expedientes de arrendamientos de escuelas nacionales con-

tratados en renglon 151 con el presupuesto vigente de la Direccion de Formacién Artistica
de la Direccion General de las Artes.

3. Se evalué de los gastos y los procesos financieros realizados en la Direccion de Forma-
cion Artistica de la Direccién General de las Artes.

RESULTADOS OBTENIDOS

ANALISIS Y’CONSOLIDACJGN DE LOS EXPEDIENTES DE TALLERISTAS EN
RENGLON 185 DE ESCUELAS NACIONALES DEL. MES DE AGOSTO.

Se analiz0 y se reviso informe y factura de 14 talleristas del renglon 185 que pertenecen
a escuelas nacionales, para su respectiva realizacion de pago, en el cual se verifico gue
cumpliera con todos los requisitos necesarios basados en el check list que se cuenta en
en esta Direccién de Formacion Artistica.

Tambien se consolidé cada expediente de forma ordenada y precisa , para después ser
trasladados al departamento correspondiente para la realizacion de su pago respectivo.

Se le realiz6 su respectiva cuenta corriente, corroborando que tuviera correcto los nime-
ros de cur y la cantidad a pagar en el mes.

Ned



Se verificé que la factura estuviera justificada y tuviere su respectivo verificador de factu-
ras, asi mismo, se verifico que el monto de la factura sea el que corresponde.

También en el mes de agosto ingresaron 2 expedientes nuevos, del cual ambos pertene-
cen a la Escuela Nacional de Artes Plasticas ” Rafael Rodriguez Padilla”.

Se verificd que ambos expedientes tuvieran la papeleria requerida por el check list del de-
partamento Financiero de las Artes, para que se les pueda hacer el tramite de pago, se
consolido el expediente conforme el orden del check list anterior mencionado.

Se realizé sus respectivas cuentas corrientes, se reviso que el formulario de requisicion
estuviera todo correcto y concordaran con el contrato y los términos de referencia.

Al terminar toda la revisién se folio cada expediente y se procedio a sacar 2 copias, uno

para el departamento de compras de la Direccién General de las Artes y otra que queda
en el archivo de la Direccion de Formacién Artistica.
Se adjunta base de datos de talleristas.

AN
Melissa @Mentes Pivaral
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